
Ejemplos de Tramos para Comisiones 
de Servicios 
El presente documento brinda ejemplos de tramos y criterios para la correcta 
confección de la tabla de traslados y del listado de integrantes en las Comisiones de 
Servicios de la Universidad Nacional de La Rioja. 

Su finalidad es orientar a los usuarios en la carga de la información, mostrando 
distintos tipos de comisiones y la forma adecuada de registrar los recorridos de cada 
integrante. 

 

Ejemplo 1: Traslado de docentes y alumnos en el día 
Se solicita comisión de servicios para el traslado de un docente y un grupo de 
alumnos desde la ciudad de La Rioja hacia la ciudad de Chamical, a cargo de un 
chofer institucional. 

En cuanto a la liquidación de gastos, el chofer y el docente percibirán el viático 
correspondiente, mientras que los alumnos recibirán una ayuda económica conforme 
a la normativa vigente. 
 

DETALLE DE LOS TRASLADOS DE LA COMISIÓN 
 

tramos: Origen Destino Fecha de salida Hora de salida Fecha de 
llegada 

Hora de llegada 

Tramo 1  La Rioja Chamical 01/03/2026 07:00 01/03/2026 8:30 

Tramo 2 Chamical La Rioja 01/03/2026 18:00 01/03/2026 19:30 

 

LISTADO DE INTEGRANTES DE COMISIÓN: 
 

Nombre y apellido DNI Cargo / Función Tramos a recorrer 

Nombre del docente 10.000.000 Docente  1,2 

Nombre del chofer 10.000.000 Chofer 1,2 

 



Ejemplo 2: Traslado de autoridades con regreso 
intermedio del chofer 
Se solicita comisión de servicios para el traslado de una autoridad desde la ciudad de 
La Rioja hacia la ciudad de Córdoba, a cargo de un chofer institucional. 

El chofer traslada a la autoridad hasta el aeropuerto de Córdoba, desde donde 
continúa su viaje aéreo hacia otra ciudad. Finalizado ese traslado, el chofer regresa a 
la ciudad de La Rioja. 

Posteriormente, el chofer realiza un nuevo viaje hacia Córdoba para recibir a la 
autoridad a su regreso y efectuar el traslado conjunto hacia la ciudad de La Rioja. 

Importante: en este tipo de comisión, no todos los integrantes recorren la totalidad de 
los tramos. Por ello, en el listado deberá indicarse con precisión qué tramos realiza 
cada uno. 
 

DETALLE DE LOS TRASLADOS DE LA COMISIÓN 
 

tramos: Origen Destino Fecha de salida Hora de salida Fecha de 
llegada 

Hora de llegada 

Tramo 1  La Rioja  Córdoba  01/03/2026 14:00  01/03/2026  19:30 

Tramo 2 Córdoba  La Rioja 01/03/2026 20:00 01/03/2026 01:30 

Tramo 3 Córdoba  Neuquén  01/03/2026 22:00 01/03/2026 23:00 

Tramo 4 Neuquén  Córdoba  03/03/2026 08:00 03/03/2026 09:00 

Tramo 5 La Rioja Córdoba 03/03/2026 2:00 03/03/2026 07:30 

Tramo 6 Córdoba  La Rioja 03/03/2026 13:00  03/03/2026 18:30 

 

 

LISTADO DE INTEGRANTES DE COMISIÓN: 
 

Nombre y apellido DNI Cargo / Función Tramos a recorrer 

Nombre de La Rectora 10.000.000 Rectora 1,2,3,4,5,6 

Nombre del chofer 10.000.000 Chofer 1,2,5,6 

 

Ejemplo 3: Traslado con punto intermedio y recorridos 
diferenciados 



Se solicita comisión de servicios para el traslado de un chofer institucional desde la 
ciudad de La Rioja hacia la ciudad de Chamical, a fin de recoger a un docente y a un 
grupo de alumnos. 

Una vez incorporados a la comisión, se continúa el viaje hacia la ciudad de Córdoba, 
donde se desarrolla la actividad prevista. Finalizada la misma, se realiza el regreso 
hasta Chamical, donde descienden el docente y los alumnos. Posteriormente, el 
chofer retorna solo a la ciudad de La Rioja. 

En cuanto a la liquidación de gastos, el chofer y el docente percibirán el viático 
correspondiente, mientras que los alumnos recibirán la ayuda económica conforme a 
la normativa vigente. 

Importante: en este tipo de comisión, no todos los integrantes recorren la totalidad de 
los tramos. Por ello, en el listado deberá indicarse con precisión qué tramos realiza 
cada uno. 
 

DETALLE DE LOS TRASLADOS DE LA COMISIÓN 
 

tramos: Origen Destino Fecha de salida Hora de salida Fecha de 
llegada 

Hora de llegada 

Tramo 1  La Rioja  Chamical 01/03/2026 08:00  01/03/2026 09:30 

Tramo 2 Chamical Córdoba 01/03/2026 10:30 01/03/2026 15:00 

Tramo 3 Córdoba  Chamical 02/03/2026 08:00 02/03/2026 12:30 

Tramo 4 Chamical La Rioja 02/03/2026 13:30 02/03/2026 15:00 

 

 

LISTADO DE INTEGRANTES DE COMISIÓN: 
 

Nombre y apellido DNI Cargo / Función Tramos a recorrer 

Nombre del chofer 10.000.000 Chofer 1,2,3,4 

Nombre del docente 10.000.000 Docente 2, 3  
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